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Başlangıç

Bağış Yapan Kişi 
veya Kuruluş

Üst 
Yönetim

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Bağış yapacak kişi veya firma Rektörlük Makamına /MYO Müdürlüğüne dilekçe ile başvuruda bulunur. Bağış alınacak 
malzemelerin uygunluğu ilgili yönetim tarafından değerlendirilir.

Bağış ve yardımda bulunan tarafından ispat edici bir belge ile değeri belirtilmiş ise bu değer, belli bir değeri yoksa değer 
tespit komisyonunca(Harcama Yetkilisi tarafından belirlenir) belirlenen değer, esas alınır. TÜBİTAK, BAP vb. projeler 
kapsamında bağış olarak gelen malzemelerin fatura bedeli üzerinden, değeri belirtilmemiş ise Değer Tespit Komisyonunun 
belirlediği değer üzerinden girişleri yapılır.Malzeme teslim alınır.

Bağış alımından vazgeçildiği ilgili 
kişi veya firmaya bildirilir.

Evet

Taşınır Kayıt Yetkilisi Sistemden 3 nüsha olarak düzenlenen Değer Tespit Tutanağı ve giriş Tif'i 1 nüshası üst yazı ile 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına ıslak imzalı olarak 10 gün içerisinde gönderir.T.İ.F.’in 1 nüshası Bağış ve yardım 
yapan kişiye verilir, 1 nüshası taşınır dosyasında takılarak saklanır.

Bağış yapılan malzemeler Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından KBS sistemine girişi yapılır.

Hayır

Malzemeler uygun mu?


